UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG NAI DPéc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 15 §6 /QD-DHDN Déng Nai, ngéy |5 thang 12 nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Qui dinh vé C6 van hoc tip

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PONG NAI

Can cir Nghi quyét 1 077/NQ-HDT ngay 30 thang 8 nam 2021 cua Chu tich
Hoi dong Truong Dai hoc Dong Nai vé viéc ban hanh “Quy ché to chirc va hoat
dong cua Truong Dai hoc Pong Nai’”;

Cdn cit Théong tu sé 20/2020/TT-BGDDPT ngay 27 thang 7 nam 2020 cua B
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh “Qui dinh ché d lam viéc cua giang
vién co so giao duc dai hoc”’;

Cdn cik Quyét dinh sé 1 099/QD—DHDN ngay 06 thang 9 ndm 2021 cia Hiéu

trucng Truomg Pai hoc Pong Nai vé viéc “Qui dinh ché dg lam viéc cia giang
vién Truong Dai hoc”;

Theo dé nghi ciia Truong phong Cong tdc sinh vién.
QUYELT PINH:

Piéu 1: Ban hanh Qui dinh vé C6 van hoc tip ctia Trudng Pai hoc Pdng
Nai kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac Ong (Ba) Trudng cac don vi truc thude truong va céc td chuc,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, CTSV.
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1. T6 chirc hé thong c6 van hoc tip

1.1. C6 van hoc tAp (CVHT) 1a ngudi tu vén, hd tro sinh vién phat huy téi da kha ning
hoc tap, rén luyén va nghién ctru khoa hoc; Iyra chon ding ky hoc phan phii hop dé dap tng
muc tiéu t6t nghiép va kha ning tim dwogc viéc 1am sau khi ra truong; theo ddi qué trinh
hoc tap, rén luyén cia sinh vién nhim gitp sinh vién diéu chinh kip thoi hodc dua ra mot
Ira chon dung trong qué trinh hoc tap, ddng thoi quan ly, huéng din va chi dao 16p dugc
phén cong phu trach.

1.2. Nguoi 1am cb van hoc tap: 1a nhitng can bd phong, ban va giang vién c6 kinh
nghi¢m dugc chon cr va da tham du 16p tap huén cong tac CVHT.

2. Chirc niing ciia ¢6 van hoc tap

2.1. Tu vén, hd trg thong tin, dinh hudng qua trinh hoc tép, rén luyén, thyc hién quyén
va nghia vu cua sinh vién, chu tri sinh hoat hoat 16p theo qui dinh.

2.2. Theo dbi qué trinh hoc tip va rén luyén cua sinh vién, danh gi4, xép loai két qua
rén luyén cuia sinh vién.

2.3. Pé xuét phuong an xir ly d6i v6i cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh dao tao
sinh vién.

2.4. Tham muu cho lanh dao Trudng, Khoa céc van d& lién quan dén cong tac GD&DT,
NCKH cua sinh vién va dao tao theo nhu cu xa hoi.

3. Nhiém vu ciia ¢6 van hoc tip

3.1. Tu vén vé hoc tép va rén luyén

1) Huéng dén sinh vién nim vimg cic quy ché dao tao cia B6 GD&DT va céc quy

dinh vé dao tao cia Nha trudng.

2) Ném danh sach sinh vién céc 16p duge giao 1am CVHT, tir d6, huéng dan sinh vién
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xay dung ké hoach hoc tap riéng trén co s& lwa chon cac hoc phan dugc Nha truong t6 chirc
giang day ting hoc ky, vira phit hgp v6i yéu cu ciia chuyén nganh dao tao, vira phu hgp

v6i ndng luc, s& thich, dieu kién sinh hoat, hoan canh kinh t€ cta tirng sinh vién.

3) Tu van cho sinh vién vé chuong trinh hoc tap: muc tiéu, ndi dung...va cach lya chon

cac hoc phan.

4) Tu van cho sinh vién ding ky cac hoc phin cua ting hoc ky theo chuyén nganh dao
tao va huéng dan cho sinh vién phén dau dé hoan thanh khéi lugng hoc tap da dang ky. Tu
vén cho sinh vién céch thirc xay dung ké hoach hoc tap c4 nhan cho toan khoéa hoc véi tién

do muc tiéu (hoc nhanh hay chdm), tu van ké hoach cu thé ting hoc ky.

5) Tu vén cho sinh vién sir dung phan mém quéan ly dao tao va cac phan mém phuc vu

hoc tap.

6) Tu van va huéng din cho sinh vién vé phuong phép hoc tdp va nghién ctru khoa
hoc; huéng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong hoc tap
va nghién ctru khoa hoc; huéng dan sinh vién giai quyét nhitng khé khan trong qué trinh
hoc tdp va NCKH.

7) Thudng xuyén theo ddi két qua hoc tap ciia sinh vién. Nhic nhd sinh vién khi thiy

két qua hoc tap ciia ho giam sut.

8) Thong qua tinh hinh, két qua hoc tap ctia sinh vién @& tu vén, huéng dén sinh vién
trong viéc dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tép cho phu hgp véi ning lyc va hoan canh
cua tirng sinh vién.

9) Théo luan va huéng din sinh vién cich chon dé hoc thanh cong song song hai

chuong trinh, hoc cai thién diém, cach tinh diém hoc tép va ren luyén.

10) Phéi hop va hd trg cac Khoa, cac phong chirc nang, cac td chirc Poan TN va Hoi
SV ctia Nha trudng trong viée td chirc cac phong trao, cac hoat dong ngoai khoa, tham gia
cac hoat dong doan thé, hoat ddng x& hdi khac cia sinh vién, df‘)ng thoi theo dbi, danh gia
toan dién vé hoc tap va rén luyén cta sinh vién. Tham du cac hdi nghi 16p va chi doan sinh
vién, nhén xét va tham gia danh gid rén luyén cing véi Ban céan sy 16p va Chi doan sinh
vién.

3.2. Tu vAn trong linh vyc khac

1) Huéng dén sinh vién tham gia cac hoat dong ngoai khoa va thuc hién céc ndi quy
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sinh hoat trong va ngoai Truong.

2) Gop y cho sinh vién vé c4c van d& x4 hoi nhu rén luyén ban than, xay dung céc médi
quan hé va cac vin dé vé nghé nghiép nhu dic tinh nghé nghiép, méi truong lam viéc, thi
truomg lao dong, su lwa chon nghé nghiép va co hdi thing tién trong tuwong lai.

4. T6 chirc thuwe hién

4.1. Phong cong tac sinh vién:

1) Pau méi xay dung, kién toan hé théng, hoan thién quy trinh lam viéc va van hanh
ctia bd may CVHT dé hé thdng nay hoat dong ngdy cang hiéu qua. Pam bao 12 kénh lién
hé cua sinh vién vdi cac Khoa, cac phong chirc ndng va cac by phén lién quan cua Nha
trudng.

2) La d4u mdi lién lac gitra hé théng CVHT véi cac phong chirc ning ctia Trudng trong

viéc xir ly cac van d¢ lién quan.

3) Tap hop va chudn bi tai liéu cho viéc tu van, huéng dan ddi ngli CVHT. Phéi hop %
v6i doi ngii CVHT trong viéc thuc hién nhiém vu. 32‘;
G NAl/,

4) Nim vitng phan mém quan ly dao tao dé hd trg cong tac CVHT.
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5) T4 chirc cac khéa tap huén vé nghiép vu CVHT cho cac CVHT.
6) Phdi hop voi CVHT trong viéc t6 chirc hop 16p sinh vién theo qui dinh ctia nha trudng.
7) Phéi hop véi cac Khoa, cac phong chitc ning trong Trudng dé hd tro va tu van, tao
diéu kién cho sinh vién hoc tap. Thudng xuyén trao dbi véi Khoa v& tinh hinh sinh vién, tb
chtre cac hoat dong hd trg cho sinh vién, giai quyét ché d9, chinh sach cho sinh vién.
8) Gidi thiéu cho sinh vién nhiing dia chi (cdn b9, don vi) dé dugc nhan tu van.
9) Bién soan va hoan thién tai liéu huéng dan sinh vién va cac biéu mau.
10) Dinh ky (cudi hoc kp, cudi ndm hoc) hoic dot xuit bao cio Nha truong vé sinh vién
va 16p sinh vién. Tham dy céc cudc hop cua Hoi ddng cép Trudong c6 lién quan dén sinh vién.
4.2. Céc khoa:
1) C6 trach nhiém gidi thi€u giang vién c6 kinh nghi¢ém lam nhiém vu CVHT.
2) Phéi hop voi CVHT trong viée td chire cac hoat dong lién quan dén sinh vién ctia khoa

minh, thyc hién gidm sat cac hoat dong do.



3) C6 nhiém vu danh gia CVHT, d& nghi nha trudng khen thuéng CVHT theo qui dinh.
4) Phéi hop v6i phong CTSV td chirc céc hoat dong CVHT, thyc hién ché do béo céo theo

qui dinh.

4.3. Cb van hoc tap:
1) Lam dAu mbi giai quyét truc tiép cac cong viéc lién quan dén hoc tap va rén luyén

cua sinh vién ma minh phu trach.
2) Chu tri td chirc hop dinh ky véi 16p sinh vién ma minh phu trach.
3) Tham du cac cudc hop cia Hoi d6ng cip Khoa lién quan dén sinh vién 16p minh lam

CVHT.
4) Thudong xuyén lién hé véi Khoa, phong CTSV dé duge hd trg cac diéu kién trong

viéc thuc hién chirc ning va nhiém vu dugc giao.
5) Quy dinh thoi gian tiép sinh vién tai Khoa dé ho c6 thé thudong xuyén dén nhan y

kién tu van.

6) Cudi mdi hoc ky, bao céo tinh hinh hoc tép, rén luyén cua sinh vién véi Trudng qua
phong CTSV, Lanh dao Khoa dé phuc vu cong téc quan ly. Ném rd tinh hinh cta sinh vién
thudc dién yéu kém, thong béo cho gia dinh biét dé phéi hop v6i Khoa va Nha trudng trong

viéc gido duc va quan ly sinh vién.

5. Ché @9 cho cin b, gidng vién 1am CVHT
Giang vién lam CVHT dugc tinh gio dinh mirc theo Piéu 4 Thong tu sb 20/2020/TT-

BGDDT ngay 27 thang 7 ndm 2020 cia B Gido duc va Dao tao.

Lanh dao Truong, Lanh dao cac phong, khoa va vién chirc hanh chinh tham gia Ban

C6 vén hoc tap dugc huéng trg cép hang thang theo qui ché chi tiéu ndi bd.



